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Objectif d’apprentissage : 

Utiliser les différents outils permettant de créer des présentations complexes. 

 

Code : PP-035 Approfondir les graphiques 

 Importer des données existantes 

 Redimensionner les graphiques 

 Approfondir les options d'affichage 

 Approfondir les graphiques à 2 dimensions 

 Créer un type de graphique personnalisé 

 Modifier le graphique par défaut 

Organigrammes et connecteurs  

 Dessiner une forme automatique 

 Fusionner des formes courantes 

 Ajouter un effet 3D à un objet 

 Ombrer un objet 

 Changer les formes des objets 

 Aligner et répartir uniformément des 
objets 

 Relier des formes à l'aide des connecteurs 

L'integration d'office 

 Insérer des objets provenant d'autres 
logiciels 

 Rechercher et insérer des diapositives 

 Lier une présentation PowerPoint 

 Insérer une diapositive de plan 

La finition de votre presentation 

 Travailler avec des masques multiples 

 Travailler avec le jeu de couleurs 

 Modifier le masque du document ou des 
commentaires 

 Insérer à nouveau les espaces réservés aux 
en-têtes et pieds de page 

 Créer un modèle de présentation 

Présentations 

 Masquer des diapositives 

 Insérer des liens hypertexte 

 Insérer un diaporama personnalisé 

 Insérer un lien Zoom 

Le multimédia   

 Insérer une image provenant d'internet 

 Insérer un son 

 Insérer un fichier vidéo 

 Insérer un modèle 3D 

 Insérer des icônes 

 Personnaliser des animations 

 Utiliser le minutage dans un diaporama 

Annexes 

 Remplacer des polices 

 Ajouter des commentaires 

 Volet Commentaires 

 Enregistrer sous forme de diaporama 

 Emporter la présentation 

 PowerPoint sur les appareils  tactiles 
(Windows 10) 

 Partager et enregistrer vos fichiers Office 
dans le nuage (OneDrive) 

 Travailler à plusieurs sur la même 
présentation 

 Mode Présentateur optimisé 

 Démarrer une réunion en ligne depuis 
PowerPoint (Teams) 

 Enregistrement de l’écran 

 Gestion des conflits de modifications 

 Type de transition « morphose » 

 Surligneur de texte 

 Utilisation du zoom avant 

Durée : 2 jours 

Prérequis : 
PowerPoint débutant 

 

 


