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Objectifs d’apprentissage 

Les participants pourront acquérir les connaissances bureautiques nécessaires pour utiliser 
TEAMS et SharePoint. 
 

 

Formation sur mesure  
SharePoint 

Les sites d’équipe 

 Les Groupes Office 

 Les outils de groupe 

 Le site d’équipe 

 Les listes et bibliothèques 

 Les métadonnées 

 Connecter une liste à Excel 

 SharePoint via TEAMS 

 Générer des pages de site 

 Les publications d’actualité 

 Synchroniser une bibliothèque avec fichiers à 
la demande 

 Permissions dans SharePoint 
 

 

 
 
 

 

Client : Université de Montréal 
Durée :   1.5 heures  
 

Prérequis  
Connaissance générale de TEAMS 
et de SharePoint. 

 

   


